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Предисловие

1 РАЗРАБОТАНО Отделом по обслуживанию опасных производственных объектов
2 УТВЕРЖДЕНО Приказом ректора от 0-/ jD1l,N'!! '111-~
3 ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ с Оl/ц /$
4 ВЕДЕНО ВЗАМЕН П 4.15.02 - 2014 «Положение об отделе по обслуживанию опасных
производственных объектов», утвержденного приказом ректора от 29.12.2014,N'!!861 - В.

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено,
тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения
ФГБОУ ВО «СГУ имени Н.Г. Чернышевского".
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Общие положения

1.1 Отдел по обслуживанию опасных производственных объектов (далее - отдел)
является структурным подразделением федерального государственного бюджетного обра­
зовательного учреждения высшего образования «Саратовский национальный исследова­
тельский государственный университет имени Н.Г. Чернышевского» (далее - СГУ) и вхо­
дит в состав Службы Эксплуатации инженерных коммуникаций (далее - Служба).

1.2 Отдел подчиняется начальнику Службы Эксплуатации инженерных коммуни­
каций и осуществляет свою деятельность под его руководством.

1.3 В своей деятельности отдел руководствуется:
действующим законодательством Российской Федерации, указами Президента

Российской Федерации, постановлениями, распоряжениями и нормативно-правовыми
документами Правительства Российской Федерации, Министерства науки и высшего
образования Российской Федерации;

- Уставом СГУ;
- приказами и распоряжениями ректора СГУ, положениями внутренней норма-

тивной документации СГУ;
- н:астоящимПоложением.

2 Структура и состав отдела
2.1 Структуру и штатное расписание отдела утверждает ректор СГУ по представ­

лению начальника Службы и по согласованию с проректором по эксплуатации и развитию
имущественного комплекса.

2.2 Руководство деятельностью отдела осуществляет начальник отдела, назначае­
мый на должность и освобождаемый от нее приказом ректора СГУ по представлению на­
чальника Службы и по согласованию с проректором по эксплуатации и развитию имуще­
ственного комплекса. Деятельность начальника отдела определяется должностной инст­
рукцией.

2.3 Объём работы между работниками распределяется в соответствии с должност­
ными инструкциями.

3 Основные задачи отдела

. Ufi.tI 1- 3.1 Основной целью отдела является эксплуатация опасных производственных объ­
~. f( ектов СГУ, эксплуатация лифтов, эксплуатация вентиляции и кондиционирования.

3.2 К основным задачам отдела относятся:
- бесперебойная, безопасная эксплуатация газовых котельных в осеннее - зимний

период, подготовка к осеннее - зимнему периоду котельных;
- обеспечение технического обслуживания эксплуатируемого оборудования спе­

циализированными подрядными организациями;
~.jI ~J~" L своевременная визуальная проверка дымовых и вентиляционных труб.

4 Функции отдела
4.1 К функциям отдела относятся:
- контроль за состоянием газовых котельных;
- контроль за состоянием лифтового оборудования;
- разработка мероприятий и выполнение работ по подготовке сетей газораспреде-

ления и газопотребления к осеннее - зимнему периоду;
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- контроль за состоянием лифтов СГУ;

~ _/3 ~ 4- - контроль за состоянием систем вентиляции и кондиционирования;
- обучение и ежегодная аттестация обслуживающего персонала газовых котлов

(операторы котельных);
- осуществление контроля за выполнением технического обслуживания сетей газо­

распределения и газопотребления, лифтового оборудования подрядными организациями;
- осуществление контроля за соблюдением правил пользования газовым оборудо­

ванием СГУ.

5 Взаимодействие отдела с другими подразделениями СГУ и организациями

5.1 В ходе реализации своих задач отдел взаимодействует со всеми подразделения­
ми СГУ, а также с территориальными, федеральными, всеми государственными и иными
организациями Российской Федерации независимо от форм собственности в том числе с
Нижневолжским Управлением Федеральной службы по экологическому, технологическо­
му и атомному надзору в рамках полномочий, определенных настоящим положением,
приказами и распоряжениями ректора СГУ.

6 Права отдела
6.1 Права отдела реализует начальник отдела в соответствии с полномочиями, оп-

ределенными в должностной инструкции.
6.2 Отдел имеет право:
- вносить предложения по совершенствованию хозяйственной деятельности СГУ;
- требовать от других подразделений СГУ информацию, необходимую для решения

задач отдела;
- требовать от руководства обеспечения условий для эффективного функциониро­

вания отдела;
- принимать участие в совещаниях при обсуждении вопросов, касающихся дея­

тельности отдела;
- прекращать эксплуатации котельного, лифтового оборудования в связи с несоот­

ветствием требования промышленной безопасности;
- выносить на рассмотрение руководства СГУ предложения по организации работы

отдела и его взаимодействию с другими подразделениями, обучению и повышению ква­
лификации работников, предложения о подборе, перемещении и увольнении работников,
наложении взыскания за нарушение трудовой дисциплины, а также поощрении работни­
ков.

7 Ответственность отдела

7.1 За деятельность отдела персональную ответственность несет начальник отдела в
соответствии с должностной инструкцией.

8 Организация деятельности отдела
8.1 Управление деятельностью осуществляется посредством:
- планирования деятельности;
- реализации мероприятий;
- контроля, анализа и оценки результативности и эффективности выполненных

работ;



4

п4.15.02 - 2018
- постоянного улучшения деятельности.
8.2 Планирование деятельности включает:
- определение направлений деятельности;
- установка сроков работ;
- назначение ответственных за организацию, осуществление и контроль заплани-

рованных мероприятий.
8.3 Контроль и оценка результативности и эффективности выполненных работ

осуществляется по установленным критериям:
- выполнение работ в установленные сроки;
- отсутствие претензий к деятельности отдела.
8.4 Анализ результатов и улучшение деятельности обеспечиваются:
- применением современных методов и анализа результата;
- планированием и реализацией корректирующих и предупреждающих мероприятий.

Руководитель разработки,
проректор по эксплуатации и
развитию имущественного комплекса

Ответственный исполнитель,
начальник службы
эксплуатации инженерных
коммуникаций

СОГЛАСОВАНО

Начальник юридического отдела ~

J;:]?!i:~~J::it;~
э.л. Гизатулин
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